
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

اداره کل امور  : عنوان واحد سازمانی

 درآمد مالی و 

 یا هیسرما یهاییکارشناس تملک دارا :عنوان پست

 

 ۳۲۸-۳۲۹ شماره پست:

 

 

 یا هیسرما یهاییمرتبط با تملک دارا نهیمدارک و مستندات اسناد هز میو تنظ هیته  -1

 شرکت  ینامه ها نیو مقررات و آئ  نیاسناد و مدارک با قوان مطابقت -2

 منعقده و اعمال کسورات مرتبط .  یمطابقت با قراردادها نیو مقررات مربوطه و همچن نیبا قوان تهایصورت وضع تطبیق -3

 مربوطه یصدور اسناد حسابدار -4

 محاسبات کشور  وانیگزارشات معمول د هیته -5

 یا هیسرما یهاییمکاتبات مرتبط با تملک دارا انجام -6

 . یا هیسرما یهاییتملک دارا یحسابها یبانک ی ها رتیصورت مغا هیته -7

 . یا هیسرما یهاییمرتبط با تملک دارا یکنترل حسابها -8

 . یگزارشات درخواست هیته -9

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا  -10

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر ما فوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا -11

 با شغل را انجام دهد.  مرتبطی امور ارجاع 

 

 امضاء عنوان پست سازمانی خانوادگینام و نام  مسئولين مربوطه

 شهرام خلخالی زاده تعيين كننده وظايف

 

    معاون هزینه

 محمد علی نوبیل   تاييد كننده وظايف 

 

   اداره کل امور مالی و درآمد

  و بودجه   تشکیلاتدفتر   سرپرست   ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 


